ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ЗАЯВИТЕЛЯМИ

I. ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ (далее - ИП) представляет следующие документы:
1. заявление по форме в соответствии с Приложением №2;
2. резюме проекта;
3. бизнес-план проекта;
4. свидетельство о государственной регистрации в качестве ИП;
5. справку о среднесписочной численности работников по форме налоговой отчетности за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации).
6. информацию о выручке за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации) без учета налога на добавленную стоимость и балансовую стоимость активов (остаточную стоимость основных средств и нематериальных активов) юридического лица за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации):
- ИП, находящиеся на общей системе налогообложения предоставляют налоговую декларацию по налогу на доходы физических лиц (форма 3-НДФЛ)*;
- ИП, находящиеся на упрощенной системе налогообложения предоставляют налоговую декларацию по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения*. 
*если ИП зарегистрирован в текущем году, то предоставляется справочная информация, заверенная Заявителем.
7. копия паспорта заявителя (страница 1 и 2).
8. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

II. ЮРИДИЧЕСКИЕ ЛИЦА (далее - ЮЛ) представляют следующие документы:
1. заявление по форме в соответствии с Приложением №2;
2. резюме проекта;
3. бизнес-план проекта;
4. устав;
5. свидетельство о государственной регистрации ЮЛ.
6. документ, подтверждающий назначение руководителя ЮЛ.
7. документ, подтверждающий состав и доли участия участников ЮЛ.
8. справка о среднесписочной численности работников по форме налоговой отчетности за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации).
9. информацию о выручке за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации) без учета налога на добавленную стоимость и балансовую стоимость активов (остаточную стоимость основных средств и нематериальных активов) юридического лица за предшествующий календарный год (или за период, прошедший со дня государственной регистрации):
- организации, находящиеся на общей системе налогообложения представляют Отчет о прибылях и убытках (форма №2)*;
*если Организация зарегистрирована в текущем году, то предоставляется справочная информация, заверенная Заявителем.
- организации, находящиеся на упрощенной системе налогообложения предоставляют налоговую декларацию по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения**.
**если Организация зарегистрирована в текущем году, то предоставляется справочная информация, заверенная Заявителем.
10. свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).


III. ФИЗИЧЕСКИЕ ЛИЦА (далее – ФЛ), кроме ИП, представляют следующие документы:
1. заявление по форме в соответствии с Приложением №2.1.;
2. резюме проекта;
3. бизнес-план проекта (Приложение №5);
4. письменное обязательство зарегистрироваться в качестве СМСП в случае одобрения заявки Комиссией бизнес-инкубатора (Приложение № 6).





























Приложение № 2
(печатается на фирменном бланке организации)
Директору Управляющей компании

От_________________________________________
                                                                                      (должность)

_________________________________________
                                                                                      (наименование организации)
_________________________________________
                                                                                                                             (ФИО)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас предоставить услуги инкубирования малому\среднему предприятию, ИП ____________________________________ (наименование) путем предоставления статуса резидента в бизнес-инкубаторе по адресу _________________________________________________в количестве  ______ рабочих мест.


Предприятие ________________________________________________________(наименование)
зарегистрировано  в городе Екатеринбурге ____________________________(число, месяц, год) 
ИНН _______________________________ 
ОГРН _______________________________


Учредители:

	Наименование/ФИО
	Доля в предприятии

	
	

	
	

	
	



Основное направление деятельности (код ОКВЭД):   _______________________

Указать текущее или предполагаемое распределение выручки по видам деятельности 

	Код ОКВЭД
	Наименование ОКВЭД
	Сумма выручки, 
в рублях
	% доля выручки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого выручка за год:
	
	



Среднесписочная численность работников за ______ год - ___ человек (указать предполагаемое количество рабочих мест создаваемых при регистрации в качестве СМСП)

Подпись, расшифровка, дата, печать (при наличии). 

Контакты: телефон, адрес электронной почты.



Приложение № 2.1.
Директору Управляющей компании

От_________________________________________
                                                                                                                             (ФИО)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас рассмотреть заявку физического лица, желающего начать свое дело и предоставить услуги инкубирования регистрируемому им малому\среднему предприятию, ИП ____________________________________________________(регистрируемое наименование) путем предоставления статуса резидента в бизнес-инкубаторе по адресу _____________________________в количестве  ______ рабочих мест.


Предприятие __________________________________________(регистрируемое наименование)


Учредители:

	Наименование/ФИО
	Доля в предприятии

	
	

	
	

	
	



Регистрируемое основное направление деятельности (код ОКВЭД):   ______________________

Указать предполагаемое распределение выручки по видам деятельности 

	Код ОКВЭД
	Наименование ОКВЭД
	Сумма выручки, 
в рублях
	% доля выручки

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого выручка за год:
	
	



Среднесписочная численность работников за ______ год - ___ человек (указать предполагаемое количество рабочих мест создаваемых при регистрации в качестве СМСП)

Подпись, расшифровка и дата. 

Контакты: телефон, адрес электронной почты.


Приложение №3
Показатели развития заявителя

	Параметр развития
	За предыдущий год
	1 квартал
__________ г.
	2 квартал
___________ г.
	3 квартал
___________ г.
	4 квартал
____________ г.
	Итого за ___ год.

	Выручка, руб.
	
	
	
	
	
	

	Количество сотрудников
	
	
	
	
	
	

	Фонд оплаты труда, руб.
	
	
	
	
	
	

	Прибыль, руб.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





       Директор ___________________/_________________________________(ФИО)
                ___________________ (дата)
                              М.П.

Приложение №4
Отчет о деятельности резидентов бизнес-инкубатора, 
расположенного  по адресу ___________________
за _______________ 20______ г.

	№ п/п
	Наименование резидента*
	Контактные данные: фактический адрес, телефон, e-mail
	Вид деятельности
	ОГРН (ОГРНИП)/ ИНН 
	Дата регистрации 
	Средняя численность работников за предшествующий квартал ** 
	Выручка, рублей 
***
	Уплаченные налоги, рублей ****
	Прибыль, рублей

	Резиденты до 1-го года

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	

	Резиденты до 2-х лет

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	

	Резиденты до 3-х лет

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	


* Инкубируемый (полное и сокращенное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)
** Численность работающих на конец месяца
*** Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий период (квартал) без учета НДС, в тыс. рублей
**** Информация о налогах, уплаченных за предшествующий период (квартал).            


Директор УК ___________________/_____________________________________(ФИО)
                             ___________________ (дата)
                                        М.П.










Приложение № 5
Бизнес-План

__________________________________________________________________________________
начинающий субъект малого предпринимательства


 
(наименование бизнес-проекта)

1.  Бизнес
1.1 Краткое описание истории бизнеса

	



1.2. Производимый товар/работа/услуга

	



1.3. Наличие основных средств:
Машины/оборудование, используемые для бизнеса, в том числе приобретенные в рамках проекта (отметить знаком*) (добавьте строки при необходимости)

	Наименование машин/оборудования
	Кол-во, штук
	Год выпуска
	Собственность/ аренда

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Здания/помещения, используемые для бизнеса, в том числе приобретенные в рамках проекта (отметить знаком*) (добавьте строки при необходимости)


	Объект
	Местонахождение
	Назначение
	Площадь, м2
	Собственность/
аренда

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



1.4. Численность сотрудников

	



1.5. Среднемесячная заработная плата сотрудников
(Годовой фонд заработной платы/12), тыс. рублей

	



1.6. Оценка сильных и слабых сторон бизнеса относительно конкурентов

	



2. Продукт
2.1. Описание товара/ работы/ услуги (краткое описание того, что делает продукцию уникальной и тех отличительных особенностей, которые позволяют ей конкурировать (ставят ее вне конкуренции) в отношении ценообразования и (или) качества и (или) условий поставки и другое).

	



2.2. Портрет клиента (описание области применения), кто и почему покупает и будет покупать продукцию (на основе каких факторов клиенты принимают решение о покупке; какой уровень их дохода или к какой группе они относятся; какой тип продвижения товара на рынок будет стимулировать их покупки)

	



2.3. Информация о востребованности практических результатов производства
    
	



3. Продажи
3.1. Описание ниши на рынке (территория, сегмент  рынка,   позиционирование, необходимое качество и количество продукции)

	



3.2. Каналы продаж (пути реализации продукции) (каковы каналы распределения продукции по рыночным сегментам, как распространяется информация о продукции)

	



3.3. Цена за единицу продукции (рублей) (каков уровень цен; каков уровень цен в сравнении с конкурентами; существует ли какая-либо система скидок; специальные условия оплаты)

	



3.4. Конкуренты, наиболее     распространенные   продукты-аналоги (добавьте   строки при необходимости)
Название продукта-аналога
Компания-производитель
Месторасположение












3.5. Преимущества вашего продукта перед аналогами (добавьте строки при необходимости)

	Название продукта-аналога
	Компания-производитель
	Преимущества

	
	
	

	
	
	



3.6. Сезонность спроса

	



4.  План реализации
4.1. Краткое описание общей стратегии реализации

	



4.2. Временной график реализации с указанием начала и продолжительности основных стадий, а также промежуточных этапов (фаз) (добавьте строки при необходимости)
Этап
Начало
Окончание
Результат этапа
















4.3. План расходования средств субсидии (добавьте строки при необходимости)

	№ п/п
	Виды расходов
	Планируемый срок выполнения
	Сумма (рублей)

	
	
	
	

	ИТОГО
	



5. Финансы

    5. 1 Общая стоимость 
 
	



5.2. Сумма вложенных средств 

     
	



5.3. В том числе собственные средства (в рублях и процентах к общей стоимости), ______________________ что составляет _____% от общей суммы инвестиций.

5.4. Сумма требуемых дополнительных инвестиций (при необходимости)

	


5.5. Существующие источники финансирования проекта, в том числе кредит, заем и прочие (добавьте строки при необходимости)

	Источник финансирования
	Объем финансирования
	Условия финансирования

	
	
	



5.6. Результаты и планы реализации проекта (в том числе целевые показатели*)
	
	Наименование показателя
	2016 год
(план)
	2017 год
(план)
	2018 год
(план)
	2019 год
(план)
	2020 год (план)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



5.7. Информация о сроке окупаемости вложений (месяцев)

	



Руководитель организации – субъекта малого предпринимательства


            (подпись руководителя)                                                                                                  (Ф.И.О.)    
                                                                             М.П.(при наличии)
 
                                                                                                                     «__» ______________ 20__г.


Приложение №6

Директору Управляющей компании

От_________________________________________
                                                                                                                             (ФИО)



Заявление

Я, ________________________________ (Паспорт: №, серия, кем выдан), беру на себя обязательства по регистрации юридического лица в срок до «___» ________ 20__ г. (не позднее 3-х недель после подписания протокола).
При несоблюдении мной установленных сроков, ответственность за последствия беру на себя. Возрожений к действиям Управляющий компании не имею.







 «___»__________ 20__ г.     
                                                                                                      _________________/_______________/
                                                                                                                 (Подпись)               (Ф.И.О.)
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